ROMANIA NECLASIFICAT
MINISTERUL APARARII NATIONALE
Unitatea Militara 01836 Otopeni

ANUNT

privind organizarea concursului de incadrare a unui post vacant de executie
la Unitatea Militara 01836 Otopeni

In conformitate cu H.G.nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice, Unitatea Militara 01836 Otopeni, cu sediul Tn localitatea Otopeni, strada Zborului nr.1,
Judetul Ilfov organizeaza concurs pentru ocuparea unui post vacant.

Postul vacant pentru care se organizeaza concursul/examenul este:

- Referent treapta IA;

- Post de executie;

- Compartiment documente clasificate la Unitatea Militara 01836 Otopeni;
- Perioada nedeterminata, 8 ore pe zi/ 40 de ore pe saptamana;

Principalele cerinte ale postului sunt: derularea si monitorizarea contractelor de achizitie
publica.

Documentele solicitate candidatilor pentru constituirea dosarului de concurs:

a) formular de Inscriere la concurs, conform modelului prevazut la in anexa nr. 2 din
H.G.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice (formularul va fi asigurat de
catre unitatea militara organizatoare a concursului).

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publica. Documetele care atesta nivelul studiilor vor fi
depuse impreunad cu foaia matricold;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sd ateste vechimea Tn munca si n specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului,
conform modelului orientativ prevazut la anexa nr. 3 din Hotararea Guvernului Romaniei nr. 1336
din 28.10.2022;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd de catre
medicul de familie al candidatului sau de catre unitdtile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului;

h) curriculum vitae, model comun european.

Adeverinta care atesta starea de sanatate trebuie sa contina, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii.
atesta starea de sanatate trebuie insotita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap,
emis in conditiile legii.
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Copiile de pe actele prevazute la lit. b) - e), precum si copia certificatului de incadrare intr-
un grad de handicap se prezinta insotite de documentele originale, care se certifica cu mentiunea
"conform cu originalul" de catre secretarul comisiei de concurs.

Documentul prevazut la lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere privind
antecedentele penale. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului prevazut la lit. f), anterior datei de
sustinere a probei scrise si/sau probei practice.

Dosarele de concurs /examen se depun exclusiv la sediul Unitatii militare 01836
Otopeni, situatd in localitatea Otopeni, strada Zborului nr.1, Judetul Ilfov. Persoand de contact:
Secretarul comisiei de concurs, telefon 021.350.61.33, interior 229.

Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:

a) are cetdtenia romana sau cetdfenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sdnatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupad caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitdfii
nationale, contra autoritafii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de
fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana candidata
la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de
a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit
pentru savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii
ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art.1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008
privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt:

- sd fie absolvent al studiilor medii cu diploma de bacalaureat;

- cunostinte de operare/programare pe calculator — Word, Excel, Acces, programe arhivare (nivel
mediu, neatestat);

- nivelul de acces la informatii clasificate este STRICT SECRET, fiind necesar acordul scris al
persoanei care doreste s candideze privind verificarea in vederea obtinerii autorizatiei de acces la
informatii clasificate si a certificatului de securitate, in situatia in care va fi declarat ,,admis”;

- cel putin 6 (sase) ani si 6 (sase) luni vechime in munci;

- abilitati necesare: capacitatea de intelegere a sarcinilor ce-i revin, planificarea §i optimizarea
activitatilor pentru incadrarea in termenele ordonate, prioritizarea sarcinilor in functie de cerinte,
comunicare, flexibilitate, spirit de observatie.
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I.Bibliografia de concurs:

1. Legea 182/12.04.2002 privind Protectia informatiilor clasificate;
2. Hotararea de Guvern nr. 781/25.07.2002 privind Protectia informatiilor secrete de serviciu;
3. Hotararea de Guvern nr. 353 / 2002 pentru aprobarea ,,Normelor privind protectia

informatiilor clasificate ale Organizatiei Tratatului Atlanticului de Nord in Roménia”.

4. Hotararea de Guvern nr. 585/13.06.2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de
protectie a informatiilor clasificate In Romania;

5. Hotararea de Guvern nr. 1.349/2002 privind colectarea, transportul, distribuirea si protectia,

pe teritoriul Romaniei, a corespondentei clasificate, modificata si completata prin HG

nr.172/2004;

Legea 16/1996 a Arhivelor Nationale republicata;

7. Legea nr. 138 din 30 aprilie 2013 pentru modificarea si completarea Legii Arhivelor
Nationale nr. 16/1996;

8. Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si detindtorii de documente, aprobate
de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996.

a

II. Tematica de concurs:
Aspecte privind identificarea documentelor cu caracter secret de serviciu, secret de stat si
evidenta documentelor;
Modul de impachetare, sigilare, completare a documentelor de expeditie si predare a
documentelor destinate expedierii;
Modul de intocmire a proceselor verbale de distrugere, avizare, sciderea documentelor si
gestionarea proceselor verbale de distrugere;
Modul de procesare a documentelor cu ajutorul tehnicii de calcul, transmiterea/receptionarea
acestora prin mijloace electronice;
Modalitatea de completare in registrele de evidenta;
Cunoasterea clasificarii informatiilor secrete de stat pe niveluri de secretizare, in functie de
importanta valorilor protejate;
Cunoasterea modalitatii de clasificare a informatiilor clasificate si declasificarea si trecerea
informatiilor clasificate la un nivel inferior de secretizare;
Aspecte privind masuri minime de protectie a informatiilor clasificate;
Evidenta, multiplicarea/copierea/scanarea documentelor care contin informatii clasificate;
. Cunoasterea modului de justificare in registrele de evidenta a documentelor clasificate istruse
pe baza de proces verbal, expediate cu borderou/ condica de predare —primire sau clasate;
Modalitatea de gestionare a documentelor elaborate in anii anteriori si modul de pastrare in
cadrul Compartimentului Documente Clasificate;
Cunoasterea modului de gestionare a literaturii militare;
Cunoasterea termenelor de pastrare a informatiilor secrete de stat si secret de serviciu;
Cunoasterea zonelor in care sunt manipulate sa stocate informatii secret de serviciu, secret de
stat;
Cunoasterea sanctiunilor contraventionale prevazute in H.G. 585/2002 in cazul nerespectarii
normelor ce privesc protectia informatiilor clasificate;

Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfasurarii acestora:
v' 26.08.2024, ora 10.00 — proba scrisa;
v 30.08.2024, ora 10.00 — interviu.
Locul desfasurarii probelor: sediul Unitatii Militare 01836 Otopeni, localitatea Otopeni, strada
Zborului nr.1, Judetul Ilfov.
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Calendarul de desfasurare a concursului/examenului:

ETAPIZAREA ACTIVITATII DATA/ORA CONTACT
Secretarul comisiei de concurs
Depunerea dosarelor de concurs 01.08-14.08.2024 Telefon

Intervalul orar 08.00 - 15.00

021/350.61.33 int. 229

Selectia dosarelor de concurs 20.08.2024
Afisarea rezultatelor selectiei 21.08.2024
dosarelor de concurs Ora 15.00
Depunerea eventualelor contestatii cu 29.08.2004 Secretarul comisiei de concurs

privire la rezultatul selectiei dosarelor
de concurs

Intervalul orar 08.00 - 15.00

Telefon
021/350.61.33 int. 229

Solutionarea eventualelor contestatii

cu privire la rezultatul selectiei 23.08.2024

dosarelor de concurs si afisarea Péana ora 15.00

rezultatelor

Desfasurarea primei probe din i 26.08.2024 Secretarul c;z?;;;e; de concurs
concurs, proba scrisa Incepand cu ora 10.00 021/350.61 .33 int. 229
Corectareca si afisarea rezultatelor 27.08.2024

probei scrise Pana la ora 15.00

Depunerea eventualelor contestatii cu 28.08.2024 Secretarul comisiei de concurs

privire la rezultatul probei scrise

Intervalul orar 08.00 - 13.00

Telefon
021/350.61.33 int. 229

Solutionarea eventualelor contestatii
cu privire la rezultatul probei scrise si
afisarea rezultatelor

29.08.2024
Pana la ora 15.00

Secretarul comisiei de concurs

Sustinerea probei interviului in 23&08'203341 0.00 Telefon
eepanc ou ora 14 021/350.61.33 int. 229
Notarea interviului i afisarea 02.09.2024
rezultatului la interviu Péana la ora 15.00
Depunerea eventualelor contestatii ale 03.09.2024 Secretarul comisiei de concurs

rezultatului interviului

Intervalul orar 08.00 - 13.00

Telefon
021/350.61.33 int. 229

Solutionarea contestatiilor cu privire

. L 04.09.2024
la rezultatul interviului si afisarea A x
. .o Pana la ora 15.00
rezultatului solutionarii acestora
Comunicarea rezultatelor finale ale 05.09.2024
concursului Ora 15.00

Rezultatul selectiei dosarelor, ale probelor de concurs, precum si ale solutiondrii contestatiilor
se afiseaza la sediul Unitatii militare 01836 Otopeni si pe pagina de internet www.roaf.ro.

NOTE:

* [nainte de inceperea probei scrise se face apelul nominal al candidatilor, in vederea
indeplinirii formalitatilor prealabile, respectiv verificarea identitdtii. Verificarea identitatii
candidatilor se face pe baza cartii de identitate sau a oricarui alt document care atesta identitatea,
potrivit legii, aflate In termen de valabilitate. Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea apelului
nominal ori care nu fac dovada identitatii prin prezentarea carfii de identitate sau a oricarui alt
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document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in termen de valabilitate, se considera absenti,
respectiv respinsi.

* Dupa verificarea identitatii candidatilor, iesirea din sald a acestora atrage eliminarea din
concurs, cu exceptia situatiilor de urgentd in care acestia sunt insotiti de unul dintre membrii
comisiei de concurs sau de catre secretarul comisiei de concurs.

* In sala in care are loc concursul, pe toati perioada deruldrii acestuia, inclusiv a
formalitatilor prealabile si a celor ulterioare finalizarii probei, candidatilor nu le este permisa
detinerea sau folosirea vreunei surse de informare sau a telefoanelor mobile ori a altor mijloace de
comunicare la distanta.

* Se pot prezenta la urmatoarea etapa numai candidatii declarati admisi la etapa precedenta
(cei care au obtinut minim 50 de puncte la proba respectiva).

* Eventualele contestatii se pot depune dupa selectia dosarelor de concurs si dupa fiecare
proba in parte. Rezultatul final al concursului nu se contesta.

* Prevederile actelor normative cuprinse In bibliografie se studiaza cu modificarile si
completarile ulterioare, dupa caz.
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